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[bookmark: _7sn9m8sfl49z]Factuur maken in Word: uitleg, voorbeelden en gratis formats
Een factuur in Word maken betekent dat je een document opstelt met je bedrijfs- en klantgegevens, een factuurnummer en btw-informatie. Hiervoor kun je een bestaand factuursjabloon in Word gebruiken. 
In dit artikel laten we zien hoe je zo’n factuur opstelt, welke vereisten er gelden en tonen we een voorbeeldfactuur.
Inhoudsopgave:
[bookmark: _rnhigz9h3yzw]<h2>Wat moet er op een factuur staan?</h2>
Wanneer je een factuur maakt, moet je voldoen aan de wettelijke eisen van de Belastingdienst. Een factuur moet in ieder geval de volgende gegevens bevatten:
· Jouw bedrijfsnaam, adres en KvK-nummer
· Het btw-nummer
· De naam en het adres van de klant
· Een uniek factuurnummer
· De factuurdatum en vervaldatum
· Een duidelijke omschrijving van de producten of diensten
· Het totaalbedrag exclusief en inclusief btw
Bekijk onze pagina ‘Factuurvereisten’ voor meer informatie. 
[bookmark: _pht98skb01mq]<h2>Stappenplan: factuur maken in Word</h2>
Wil je zelf een factuur in Word maken? Volg dan dit stappenplan:
1. Open Microsoft Word.
2. Voeg je bedrijfslogo en gegevens toe.
3. Vul de klantgegevens in.
4. Maak een tabel met omschrijving, aantallen, prijzen en btw.
5. Voeg een uniek factuurnummer en de factuurdatum toe.
6. Voeg je betaalgegevens en bankrekeningnummer toe.
7. Controleer de berekeningen en sla het document op als pdf voordat je het verstuurt.
Bekijk onze pagina ‘Factuur opstellen’ om hier meer over te leren. 	Comment by Xindu Hendriks: Linken als het nieuwe artikel live staat
[bookmark: _yud6hem1ni5e]<h2>Voorbeeld factuur in Word</h2>

Hieronder vind je een voorbeeld van een factuur in Word.
[image: ]

Wil je deze template zelf gebruiken? Download hier het bestand, vul je eigen gegevens in en sla het op zodat je het eenvoudig opnieuw kunt gebruiken.
[bookmark: _dqwfrz9lvrpt]<h2>Nadelen van factureren in Word</h2>
Hoewel een Word factuur snel en gratis te gebruiken is, zijn er ook een paar nadelen:
· Tijdintensief: je moet alles handmatig invullen.
· Foutgevoelig: een tikfout in bedragen of btw kan al problemen opleveren.
· Geen overzicht: het is lastig om te zien welke facturen betaald zijn en welke openstaan.
· Geen automatisering: herinneringen, rapportages en koppelingen met boekhoudsoftware ontbreken.
Een factuur in Word maken is dus prima voor een incidentele factuur, maar minder geschikt voor groeiende ondernemers of bedrijven die efficiënt willen werken.
[bookmark: _bpxzoksd99cz]<h2>Automatiseren als alternatief</h2>
Facturen maken in Word is handig om mee te starten, maar je merkt al snel dat het veel tijd kost en weinig overzicht biedt. Vooral wanneer facturen onbetaald blijven of betalingen te laat binnenkomen, levert dit frustratie op.
Daar komt Payt in beeld. Met onze debiteurenbeheersoftware automatiseer je de opvolging van openstaande facturen. Je verstuurt slimme herinneringen, behoudt persoonlijk contact met klanten via een gebruiksvriendelijk portaal en krijgt inzicht in je cashflow. Zo besteed je minder tijd aan het najagen van betalingen en worden facturen gemiddeld sneller betaald.
Benieuwd hoe het werkt? Download hieronder onze brochure of plan direct een demo in. 
[Download brochure]
[bookmark: _sh8psb1gcbeq]<h2>Veelgestelde vragen</h2>
1. Wat is het verschil tussen het maken van een factuur in Word en Excel?
 Excel is handiger als je automatisch berekeningen wilt laten doen. Word is eenvoudiger qua lay-out.
2. Hoeveel tijd kost het om een factuur in Word te maken?
Dat hangt af van de complexiteit, maar reken op 5–10 minuten per factuur. 
		


image2.png
Payt

Aan (oadrsnaanm ant
De heer . Kamatrs

postcose +vestgngetsats

Factuur

Facturnummer: 0000
Factuudatum:  DO-MMYY
[

[ —
Waagstrasta
972138, Grovingen

v —

Bk (sanknaam)
N (aAcode)

5 [ecaode)

e aaness-oo 1m0

Emal io@psysottusre.com
websiepaytsotuare.nl

Vervsktum:  DOMMNY
Dam omschiing anal_prispersuk_sw__ Toual
18082025 Omschiinggelevers el s P00 n% o

0820 Omschiinggelevers el 0 1m0 u% e000
Total el 6T emm
Totalinc 8T ez
7o betsln: cason

L M —)




image1.png




